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ACTA

FECHA: Bogota, 11 DE AGOSTO DE 2026
HORA: 7:00 Am/4:30 pm
LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Avesol

TEMA: Protocolo para el suministro de medicamentos durante la prestacion del
servicio, momento de atencion ante condiciones de salud en las nifias y los nifios-
Momento de prestacién del servicio de transporte

ASISTENTES: Familias o Acudientes — Talento humano

OBJETIVO: Orientar a las familias o acudientes y el talento humano del jardin Avesol , sobre el
cumplimiento de las incapacidades médicas de las nifias y los nifios, y la administracion de
medicamentos en el interior de la unidad operativa cuando es requerido, entendiendo que existen
circunstancias en las cuales ellas o ellos no cuentan con incapacidad médica o reciben
tratamientos médicos a largo plazo que no representan impedimento para su asistencia a fin de
contribuir a su calidad de vida y bienestar.

o Fortalecer el compromiso de las familias con el cumplimiento de las medidas de seguridad
y los protocolos establecidos para la prestacién del servicio de transporte del Jardin
Infantil, mediante la socializacion de una pieza publicitaria que promueva acciones de
corresponsabilidad antes, durante y después de cada recorrido.

DESARROLLO

Con las familias o acudientes se da inicio a las 7:00 am mediante una Pieza publicitaria y a las
4:30 pm con el talento humano , donde se dan ciertas recomendaciones para evitar algtin tipo de
accidente en caso de requerir suministrar algin medicamento en la unidad operativa, teniendo él
cuenta el protocolo estructurado y en marcado por parte del jardin Avesol, por otra parte durante
el dia se socializé una pieza publicitaria disenada para orientar a las familias sobre las buenas
practicas que contribuyen a garantizar un servicio de transporte seguro, organizado y oportuno
para los nifios ¥ las nifias. La pieza permitio reforzar la importancia de la corresponsabilidad entre
las familias y el Jardin Infantil, promoviendo el cumplimiento de los horarios, las normas de
seguridad y una comunicacion permanente para prevenir situaciones de riesgo durante los

desplazamientos.
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Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co
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ANTES

+ Almacenamiento seguro: Los medicamentos deben guardarse en un ambiente
especifico, diferenciado y bien ventilado.

+ Profesional responsable: Un profesional debe ser el encargado de almacenar,
entregar y administrar los medicamentos, garantizando la seguridad y el control de
inventario.

« Solo uso ambulatorio: Solo se deben administrar medicamentos de uso ambulatorio,
no los de uso hospitalario.

+ Registros: Es obligatorio registrar la administracién de medicamentos usando formatos
especlficos y documentar cualquier novedad o reaccién adversa.

DURANTE

+ Los cinco correctos: Siempre verificar que se administra el farmaco correcto, a la dosis
correcta, al paciente correcto, por la via correcta y en el tiempo correcto.

+ Preparacién: Si es necesario, se pueden mezclar los medicamentos con un alimento o
bebida para facilitar la administracién, asegurandose de que el nifio consuma toda la
mezcla. Se pueden utilizar jeringas orales para medir la dosis de forma precisa.

+ Comunicacién: Es importante informar a los padres y cuidadores sobre el protocolo y el
adecuado uso de medicamentos. Esto debe incluirse en el pacto de corresponsabilidad. =

e Se debe solicitar la férmula médica a los padres antes de administrar los
medicamentos, verificando lo siguiente:

v Lugar y fecha de prescripcion.

v La prescripcion debe ser emitida por un profesional en medicina, contener el
nombre del prestador de servicios en salud, con letra legible y con las indicaciones
claras y precisas para su administracion.

Nombre de la nifia o nifo y documento de identidad.

Vigencia de la orden médica.

Nombre del medicamento.

Vla de administracionindicada: oral, ética (ofdos), oftdlmica (ojos) y tdpica (piel).
Dosis y frecuencia de administracion: seguir las indicaciones consignadas en la
formula médica.

A e N
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DESPUES

+ Entorno de apoyo: Crear un ambiente de apoyo y confianza. Se pueden crear "rituales”
para administrar el medicamento, que involucren elogios y refuerzos positivos.

+ Lenguaje sencillo: Comunicar la informacién de forma claray en un lenguaje que
puedan entender.

* Promover el buen uso: Fomentar el uso adecuado y responsable de los
medicamentos, promoviendo habitos saludables.

Antes del servicio de transporte

Preparar al nifio o la nifia con anticipacion para cumplir con el horario establecido.

Llegar puntualmente al punto de recogida acordado.

Entregar al nifio o la nifia Unicamente al personal autorizado del servicio de
transporte.

» Informar con anticipacién cualquier novedad relacionada con la asistencia o
cambios en la ruta.

Durante el servicio de transporte

« Permitir que el personal responsable desarrolle el recorrido sin interrupciones.

« Mantener una comunicacion respetuosa con el personal del transporte cuando sea
necesario.

» Confiar en los protocolos institucionales establecidos para garantizar la seguridad
de los nifios y las nifias.

« Reportar de manera inmediata cualquier situacién que pueda afectar la prestacién

del servicio.
Después del servicio de transporte

« Recibir al nifio o la nifia puntualmente en el lugar autorizado.
« Verificar que llegue en buenas condiciones y comunicar cualquier novedad al

Jardin Infantil,

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretarfa Distrital de Integracién Social
Teléfono:3 27 97 97
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+ Reforzar en el hogar habitos de autocuidado, respeto por las normas y buen
comportamiento durante el transporte,

» Mantener actualizados los datos de contacto para facilitar la comunicacién con la
institucion.

Compromisos de las familias

*  Cumplir con los horarios establecidos para el servicio de transporte.

Garantizar que la entrega y recepcion de los nifios y las ninas sea realizada por —~
personas autorizadas. ‘

* Informar oportunamente cualquier cambio que afecte la prestacion del servicio.
 Promover en'los nifios 'y las nifias el respeto por las normas de seguridad y
convivencia durante los desplazamientos.

» Trabajar de manera articulada con el Jardin Infantil para fortalecer un servicio de
transporte seguro y de calidad.

Alfinalizar la socializacion, las familias manifestaron su compromiso con el cumplimiento de
las recomendaciones presentadas en la pieza publicitaria, reconociendo que la
corresponsabilidad entre el hogar y el Jardin Infantil es fundamental para proteger la

integridad y el bienestar de los nifios y las nifias durante la prestacion del servicio de
transporte

ANEXO 1: FOTOGRAFIAS
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Compromisos
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
d .
Nombres y Apellidos ca\:ﬁ,‘zzlz.‘;’;‘?ﬂ o4 Dependencia Firma
VERUZCKA RESPONSABLE ‘
ALEJANDRA RUBIO DEL SERVICIO CRERIQL eSOk CQ(“ VZ
DIANA MILENA PROFESIONAL EN \
o 351 JARDIN AVESOL M
s
Anexos:

Elaboré: Diana Milena Borray Veloza- Alejandra Rubio
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FIRMAS TALENTO HUMANO
NOMBRES Y APELLIDOS EAROG 3 TIFLLOE DEPENDENCIA FIRMA
VINCULACION
| n
VERUZCKA ALEJANDRA RUBIO Responsabledel | . 0 \vecol M
servicio -~
" C
GULLERMO DIAZ MORALES Auxiliar Jardin Avesol
administrativo
/ <
DIANA CAROLINA DIAZ BARBOSA Profesional APl | Jardin Avesol 0\“'\“‘-) -

YEIMI NATALIA HERNADEZ

Profesional API

Jardin Avesol

LAURA TORRES PEREZ

Profesional API

Jardin Avesol

Al f
ZLunituo)

DIANA MILENA BORRAY

Profesional API

Jardin Avesol

(Dﬁ—-

LAURA VALENTINA TANGARIFE

Profesional API

Jardin Avesol

[avo Tondaute

ANGELA VANESA GOMEZ Profesional API Jardin Avesol ﬂﬁ %g/d jfjmrlz,
STEFANNY VALENCIA BERNATE Auxiliar pedagégica | Jardin Avesol g{Q{onm/ uH
ANGIE LORENA VIRACACHA Auxiliar pedagdgica | Jardin Avesol A n gule \J.
SARA MATILDE MELO Maniplladorde | jeis Avecdl <%,L L/Q

alimentos
LUIS ALFREDO PAEZ JARABA Manipaladerde | s st 2

alimentos |

NUBIA ESPERANZA PEREZ

Servicios generales

Jardin Avesol

WILMAN ALBEIRO CARRILLO

Servicios generales

Jardin Avesol
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1. Yarm! hh(‘“ms Sii! |S¥b Ei hmk 2. Lugar o Localidad o Sede : 3 A\eSO\

4. Nombre responsable:

3. Fecha y hora: "(4 FEDS\O“ 2%

5. Dependencia responsable:

Ha? 7. Nombres y Apefiidos SiDocumenta de ideided 9'f"“"'°__’_ 10. Rol / Cargo Hidtachads 12.Comeo electrénico |13, Tetéfono y Ext. / Celular 14. Firma
8.1 Tipg 8.2 Nimero

1 |LEDY CAROLINA ORTIZ MERCHAN cc 1000728081 JARDIN AVESOL MAMA 3142380210 c‘—»@k

2 |SANDRA LORENA ROJAS PERA cc 1002458352 JARDIN AVESOL MAMA 3028414966 ﬂ Nils: 1ﬂ C,r. < y\t

3 |JOSE MANUEL COLMENARES cc 27603892 JARDIN AVESOL PAPA 3044533602 e
4 [LEDY JOHANNA ALDANA PENAGOS cc 1023865614 JARDIN AVESOL MAMA 3200048442 t@r‘

5 |HEDY JICET NOCUA WILCHES cc 1030667116 JARDIN AVESOL MAMA 3106732097 I\)l L < ~ {

6 |LIZETH JOHANNA TORRES CLAVUO cc 1023842558 JARDIN AVESOL MAMA 3155643081 ( \Q-C'\’\(\ T Dl 55

7 |cLAUDIA MILENA NAMPIA PEDROZA cc 1007507255 JARDIN AVESOL MAMA 3112053311 il dfiita.

8 |LINA ALEJANDRA BONILLA VARON cc 1006032763 JARDIN AVESOL MAMA 3125880182

9 |BESAIDA GARABATO BACOREZO cc 1003891563 JARDIN AVESOL MAMA 3207872890 /ﬁ : 6 5

10 |LUIS ALFONSO TORRES MUROZ cc 80113356 JARDIN AVESOL PAPA 3105686180 LR

11 |LAURA NICOL MARTINEZ DIAZ cc 1026563044 JARDIN AVESOL MAMA 3246234107 ¢—|

12 |BRIGITTE STEFANY LEON GARCIA cc 1023975089 JARDIN AVESOL MAMA 3229064576 PR o

13

14

15

16

17

18

19

20

Por o srtwior, sutorizy

do I Ley 1581 do 2012, me fue iformedo que I8 Secretaria Distrital de Itegracion Social - SOIS, e i responsatie del tratamiento de mis datos personeks
Mnhm—bahm Eimmwwmnmnmalmnud&l Que 80N aquelds cue afectan mi Intmidad o Cuyo uso Indebido puede generar dscriminacion.

o roter los cotos

y podrd realomr

sobre fos mismos pers les finaldedes estatiocides en su Polica de tratamiento de detos personaies.

esto ragstro, Ertiendo que pars revocer o modficer esta uUor=Bulon 88 como pars consular ks datos il simacenados, debo driginme 6 I SIS 8 tavés de Sus canaius Cv stencidn 8 b dudadanis”
Tods ectividad reoiceda do pause ssiudatie dobe sor roportade of Proceso Gestidn du Takrdo Humeno — Sisteme do Gostion du I8 Saguriced y Seiud un of Trakejo.
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\S L~
4 Notre st Axencery P 0 = Yhloa, Boecy S Dipendencis oppnsib:
1 0 1
a.:.. 7. Nombres y Apllicin & Documente delipeiget m 10. Rol / Cargo '(.:l':‘;‘:‘/ 12. Carren lectiniion 13. Teléfimo y Ext. / Celular 14, Firma
3.1 Tipo ¥2Nimero
: _ =
Deryi Cantanza Duarte Casas cC 1024504977 Jardin Avesol Mand 3125440676 \-X r\[ l/ Q
2
Lizd Judid Camillo Rincon cC 1023919206 Jardin Avesol Mamid 3108781532
4
3
Isbeiry Lonne Romero Hemindez cc 1023959150 Jardin Avesol Mami 3242553175 /] ,/éu\gl L
* ILeidy Johana Castillo Rodriguez cc 1018421610 Jardin Avesol Mamd Benitzkavlullirgmal com 3045490835 / el \ﬁ ‘@
* | Mllagros del Carmen Puche Femindez cc 7108545 Jardin Avesol Mami 3180231576 W)
7
¢ | Dery Julicth Mendez Castiblinco cc 1023923568 Jardin Avesol Mami 20 1023923568 96((4 l%
7
Deisy Yulict Cano Bian cc 1013668734 Jardin Avesol Mami 3124101501 Oc, W\ (OVJ
L
% Maria Cecilia Rivaldo Gomez c.c 1041779302 Jardin Avesol Mami 3165047828 MQ\\Q
2 Keiner de Jesis Padilla Vergara CcC 1003196014 Jardin Avesol Pupd 3241594%66 ‘f‘(&“\' ( P(xh Q
" | Angela Andrea Contes Hemindez cc 39405927 Jardin Avesol Mams 31975%0449 B
" | Blanca Doris Rodriguez Moz cc 51900909 Jardin Avesol Acudiente 3124085147 QNQ
o)
n Wendy Julicth Rincon Reyes cc 1128225022 Jardin Avesol Mami 3150599268 1/ [ g "
) Cinthia Geraldine Rincoa Gomez cc 1023926588 Jardin Avesol Mami 3138284989 V- \ l
e\ \JINE
14 e ™
Paula Andrea Florez Ortiz cC 1003518929 Jardin Avesol Mamd 3219749534 /%\U\q T\o\(_'k
15 = o3 F (
Brenda Muiioz e 1023860146 Jardia Avesol Mami 2339 q )\,]
1 Eliana Rocio Parra Joya cc 1023966366 Jardn Avesol Mamd s /
(AN LA
17 Johana Ruiz lozada c.c 1098649731 Jardin Avesol Mama 3219285634 7] 0 T
NG
¢~ ‘
19
20
T Pz T ” L :‘Sllumll ‘Secrwarks Diarkal Social- SDIS, b ha e s Gopaibie w ta pgisa W de la atidad Esticnds gt Tmge Garnche 2 args
izl - o P AR M e e P s
Tos. * o & s Sqparnbad y Sebsd @ of Taubngu.
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Pigina:1del

”_"“'jai\_cgmgﬁ‘us = ?ru‘m S TIxnspc\e

2.lugarolocalidad 4 0Sede: 1 Q\_,eso‘

3.Fechay hona: 'M I A()a&‘k)\ Zﬂé

4:Nombre respansabre: G\e [(UNd'ad] -QL.san -H lb/\{ {b(m.l SiDependenda responsatie:
8. Documento de identidad
":m 7. Nombres y Apellidos 8 Entidad/ 10.Rol / Cargo ;:H::;m 12. Correo elearénico “-”/“c":;" Ex. 14.Arma
.ont ar
8.1Tpo 8.2Numero
P
1 | ALEJANDRA QUIROGA cc 1077970618 JARDIN AVESOL MAMA wilchesqurigalaensafia@gmalicom 3123220201 A l ¢lon ) U
cardinapameroortiz@hotmall.
2 |BRIGHIT CAROUNA ROMERO cc 1005825060 JARDIN AVESOL MAMA i 3112720430 t:o{ol et [exoeo
it |
3 | YURY VERGARA cc 52735552 JARDIN AVESOL MAMA . : 3212593995 /
elviagranados @gmall.com
4 |ELVIA GRANADOS o 1152933890 JARDIN AVESOL MAMA E o 3235990337 % m
!
carabaliomariannis28@gmail.com
5 |SULUNGMAR CARABALLO cc 23516417 |.  JARDIN AVESOL MAMA e 3002030133 % W
imartin (<
6 | IULISSA MORENO MARTINEZ o 1002276324 JARDIN AVESOL MAMA mart - 3103164755 4 ! L/Spf H
7 |LEIDY NATAUA VARGAS cc 1031159041 JARDIN AVESOL MAMA 3103348299 4 n;b /:a V
.
yohnel@gmail.com
8 | YOHNEL CRESPO PPT 6249121 JARDIN AVESOL PAPA 3202026842
JARD L MAMA natalygamica918 @gmail.com 3
9 | NATALY GARNICA (<4 10239676639 ARDIN AVESO 3234386473 b l Ga el
bermeocadahara@gmail.com
10 |PAULA ANDREA BAUTISTA cc 1013600805 JARDIN AVESOL MAMA 3209513766
11 JHULANNY ELZABETH ALVARADO SANCHEZ PPT 6529722 JARDIN AVESOL MAMA i éL. goL&{’L A‘\
12 |CLAUDIA PATRICIA LEON MARTINEZ o 1026304112 JARDIN AVESOL MAMA C/ lO' d «a lc CA .
13 INICOLE SAYMAR GARCIA DALE cE 31848458 JARDIN AVESOL MAMA 3118908227 ,{4 ow& &-/’.,‘Lﬂ
T
14 S22
JALFONSO CAISAMO CUNAPA cc 1010133727 JARDIN AVESOL PAPA 3222665936 A‘ on ) (@]
15 z -
JAULIRA CAISAMO CUNAMPIA 107928028 JARDIN AVESOL MAMA 3222665936 /(” Y rAa.,
IMIQUELY DANIELA PACHECO
16 sV CcE 25668026 JARDIN AVESOL MAMA 3172487342 % g
4
17 [ZENAIDA CHAVARRIAGA SANCHEZ cc 1040759728 JARDIN AVESOL MAMA 3115461447
18
19
20
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Pagwe 1det
1 1
2 Luger o Locahded o Sede C “ 3 Fechayhom wplm
\J 5 _Dependencia responsable
34—
A5 7 Nombres y Apetidos BSOS s M—— <9: Bntided / 10 Rol/Cargo Akt 12 Correo slectnco 13 Tetétonoy Ext / Celutar 14 Frmae
81 Tipo B8 2 Nomero
1 BATRA TUZ ATVARADS CC 1006289403 MARDIN AVESOL MAMA &
2 TERINE ORTIZ TT 1023883387 JARDIN AVESOL  |MAMA }{ \
1/} ing, L.
3 [CLAUDIA MILENA NANPIA TT 1007607266 JARGIN AVESOL  |MAMA
ALFONSO CAISAMO CUNAPA TT JARDIN A TARRIA C\(l\)d\(] NQ“D‘
. e 1010133727 R AVEROL 7 &[J@
s [MARILUZ GOMEZ SALGADO TT 7000617602 JARDIN AVESOL  |[MAMA e
Mari \2 Qo
o [FUISIANA ANAIS CANGVA TT PPT 6927602 [JARDIN AVESGL MAMA - M
einaC.|
7 TS 17040038630 JARDIN AVESOL _ |[MAMA
LEINIS LUZ LANDERO CALVO \ \a
e\nys
s [YASMIN MORENO T 1026269696 JARDIN AVESOL _ |MAMA r
ARCELA RIVERA MENDEZ
° INAM CELA RIV M cC 1010215688 JARDIN AVESOL MAMA \"\O 1
vo |Y/RAELIZABETH RADA SUAREZ TT 1143356604 JARDIN AVESOL  |[MAMA (R
1 CcC 1072482871 JARDIN AVESOL MAMA
IKELY TORRES VARGAS | 1
12 [ELVIA GRANADOS CERVANTES T 116933890 AVESOL  |MAMA —
13 [YOCNA SOFIA RINCON BELTRAN cC JARDIN AVESOL MAMA Y £
ot — ol
14 [PANIELA DIAZ CAJAMARCA TT 7000469554 JARDIN AVESOL  [MAMA z
%/J
15 [LU!S GUILLERMO SANDOVAL cC 80932778 JARDIN AVESOL PAPA ;
1o PENNIFER TORRRES CALDERON TT 26841426 JARDIN AVESOL  |[MAMA &
A 2
17 |F'NA FERNANDA HERRERA (==} 1023922424 JARDIN AVESOL  |[MAMA 7 ag
s CARLOS ALBERTO CASTRG TT 3056476273 |JARDNAVESOL — [PAPA ) <
19 [ANYI ACOSTA LARGO (=] 1023927426 JARDIN AVESOL MAMA n\/ - [
20 MARIA FERNANDA MUNEVAR cC 1106897398 MARDIN AVESOL PAAMA \vl(\"Kl] M
Tra arveerto Oe 0206 PerscnSes En CUTTHMento as 3 Ley 1481 @0 2012 me Aue Normacs gue la Seaela s DEta 00 INegaaon Socasl - SOIS 011 respasatie de! IrtaTiento s ms N08 PWEaNS s v ~ sonre los o0 s Pad o aeos
- a» s erticad fengo Aerecho ™ © MO BN 08 SenNte s QUE SON BQUEIDS QuUe o ect Tedad 0 Oy 0 UBO INAELIAD DUede QeNerar BSCAMINACIaN
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Pagne 1de
3 X n
or 0 Locaudad o Sede Al 3 recnaynom ‘N NQ1 (N
5 Do pendencia responsablo
B Documento de identidad
.:m 7 Nombres y Apelidos i) Eniitad / 10 Rol / Cargo " "":":“".’ 12 Correo olectronico 13 Telétono y Ext / Celutar 14 Firma
01 Tpo 8 2 Numero
2 HEYLEN MARTINEZ RINCON cC 1120363340 JARDIN AVESOL MAMA p/@— 4
3 TATERIN GARTIA CC | 1023920290 JARDIN AVESOL  [MAMA §
s IDY TATIANA GONZALEZ FRAYLE cc 1023907565 JARDIN AVESOL  [MAMA T
_ﬁk ﬁ E .
2 CEYDY MORERD GOMEZ CC 7026491035 JARDIN AVESOL TAMA )J ‘! &
TZAM (5] 3680595 |JARDIN AVESO WAMA =
= PAUTA LEGU ON 10136 3 \lL‘
° \
7
[
°
10
"
12
13
14
15
18
114
18
19
20
astos .€n 8 Loy 1501 00 2012 me A - 808 esia atamiento oe poad reakzar score B3 o
w::‘:\:::‘:-uuunm-ﬂw--:n_um Monwa—munq.;:-;:-m--- QU8 50N 3qUEICS Que o ectan M NEMdad SrySuse e .mu:::- Sesd - e ot R ) - o
ToGa achvicad realzada Gb PALED SIAIGI0N GaDe 867 repanada o Proceso Gestion de Ssterre oo Saud en o Travao.
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